JAK WYPELNIC WNIOSEK

O STYPENDIUM M.ST. WARSZAWY
SAPERE AUSO?
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Dostep do Elektronicznego Systemu do Obstugi Stypendiow m.st. Warszawy
(ESAOS):

um.warszawa.pl/stypendia

Platforma umozliwia zapoznanie sie z kryteriami przyznawania
poszczegdlnych stypendidw m.st. Warszawy, wypetnienie wniosku
o stypendium i Sledzenie procesu jego weryfikacji.

System jest na biezgco udoskonalany,
aby jak najlepiej mogt stuzy¢ wszystkim zainteresowanym.
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Przed wypetnianiem wniosku - cz.1:3

wp

Zapoznaj sig doktadnie Porozmawiaj z kandydatem Zataczniki nie s3 wymagane.
z regulaminem udzielania stypendiow 0 osiggnieciach Prosimy o wyrazenie dobrowolnej
m.st. Warszawy SAPERE AUSO odnotowanych w roku zgody na przetwarzanie danych
szkolnym 2025/2026 osobowych w okreslonym zakresie.
Uchwata nr XXXV/1419/2026 Rady m.st. Warszawy
z 14 maja 2026 r. Wzér zgdd znajdziesz w systemie ESdOS.
(Dz. Urz. Woj. Maz. poz. 4737) Ponadto, niezbedne oswiadczenia zawarte sg
Dostep np. w systemie ESdOS w elektronicznym wniosku.
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Przed wypetnianiem wniosku -cz.2:3

wp . wp

Zapoznaj sie doktadnie Porozmawiaj z kandydatem Zatgczniki nie sg wymagane.
z regulaminem udzielania o osiagnieciach odnotowanych Prosimy o wyrazenie dobrowolnej

stypendidw m.st. Warszawy w roku szkolnym 2025/2026 zgody na przetwarzanie danych

SAPERE AUSO Wyboru rekomendowanych do uzyskania stypendium dokonuje OSObOWVCh W okreslonym zakresie.
sie na podstawie opisu zawartego w tresci wniosku, dlatego bardzo W2zr zgéd znajdziesz w systemie ESdOS
wazne jest precyzyjne i szczegbétowe przedstawienie profilu Ponadto, niezbedne oéwiadczenia zawarte s3
wybitnych osiggnie¢ ucznia przez wnioskodawce w elektronicznym wniosku.
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Przed wypetnianiem wniosku —cz.3:3

wp .

Zapoznaj sie doktadnie Porozmawiaj z kandydatem Zataczniki nie sg wymagane.
z regulaminem udzielania o osiggnieciach odnotowanych Prosimy o wyrazenie dobrowolnej
stypendiéw m.st. Warszawy w roku szkolnym 2025/2026 zgody na przetwarzanie danych
SAPERE AUSO osobowych w okreslonym zakresie.

Wz6r zgdd znajdziesz w systemie ESAOS
(str. 1 oraz 7 lub 6 elektronicznego wniosku)
Ponadto, niezbedne oswiadczenia zawarte s3

w elektronicznym wniosku — str. 6 lub 5.
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Rejestracja w systemie

Panel do ,Rejestracji” znajduje sie w prawym gornym rogu,

po kliknieciu w przycisk ,,Zaloguj sie”.

Podczas rejestracji prosimy o podanie podstawowych danych,

w tym adresu e-mail wnioskodawcy, na ktéry zostanie wystany link
weryfikacyjny, umozliwiajacy aktywacje konta.

Ztozenie wniosku poza ESAOS nie bedzie stanowi¢ podstawy do odrzucenia wniosku,
jednak komunikacja elektroniczna umozliwi niezwtoczne przekazywanie Panstwu przez
Urzad istotnych informacji zwigzanych z prowadzong procedurg w sprawie przyznania
stypendium m.st. Warszawy SAPERE AUSO.
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Aby moc wypetnic¢ wniosek o stypendium
w systemie, wymagane jest zarejestrowanie
konta przez Wnioskodawce.

)

@ warszawa | Stypendium m.st. Warszawy SAPERE AUSO



Whnioskodawca (np. dyrektor szkoty, rodzic)
za posrednictwem jednego konta

moze wypetnic wnioski o stypendium

dla wiecej niz jednego ucznia.

Dla danego ucznia Wnioskodawca rejestruje w systemie
tylko jeden wniosek.
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Logowanie do systemu

Po zarejestrowaniu konta przez Wnioskodawce, kazdorazowy dostep
do systemu bedzie mozliwy poprzez podanie loginu oraz hasta
w panelu logowania (prawy gorny rég).
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Tworzenie nowego whniosku

Aby utworzyé nowy wniosek/wnioski w systemie, nalezy klikng¢
przycisk ,Utworz wniosek” widoczny przy opisie kategorii
stypendialnej.

Kazdy wnioskodawca po zalogowaniu do systemu ma dostep m.in.
do listy swoich wnioskow w panelu uzytkownika
(lista rozwijana w prawym gornym rogu).
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Dostep do wnioskow

W zaleznosci od statusu danego wniosku mozna go:

- edytowac / wypetniaé / wygenerowad podglad / drukowac

badz

- po wypetnieniu catosci i zarejestrowaniu — Sledzi¢ status wniosku
W procesie rekrutacji.

Uwaga: po zarejestrowaniu wniosku poprzez klikniecie
w przycisk ,Zarejestruj”, nie bedzie mozliwy powroét do edycji.
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KROK
PIERWSZY

Przetwarzanie danych osobowych

Prosimy o zapoznanie sie z klauzulg informacyjng
o przetwarzaniu danych osobowych.

Prosimy rowniez o wyrazenie dobrowolnej zgody na
przetwarzanie danych kontaktowych oraz przechowywanie danych
osobowych w systemie ESdOS.
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KROK
DRUGI

Informacje podstawowe

Prosimy o podanie:

- wymaganych danych dotyczacych wnioskodawcy,

- imienia i nazwiska kandydata,

- preferowanego sposobu komunikacji z wnioskodawcg/ kandydatem/
opiekunem prawnym kandydata matoletniego.

\IO\CH-PCA.)@—\

P
5 arszawa | Stypendium m.st. Warszawy SAPERE AUSO



W zwigzku z wdrozeniem Elektronicznego Systemu
do Obstugi Stypendiéw m.st. Warszawy (ESdOS), preferowang forma
komunikacji jest komunikacja e-mailowa.

Wskazanie innego sposobu komunikacji nie bedzie stanowi¢ podstawy
do odrzucenia wniosku, jednak komunikacja elektroniczna umozliwi
niezwtoczne przekazywanie Panstwu przez Urzad istotnych informac;ji
zwigzanych z prowadzong procedurg w sprawie przyznania stypendium
m.st. Warszawy SAPERE AUSO.
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KROK
TRZECI

Dane o szkole

Prosimy o podanie informacji na temat szkoty i klasy kandydata,
do ktérej uczeszczat w biezgcym roku szkolnym 2025/2026.

Jesli kandydat planuje zmiane szkoty w nastepnym roku
szkolnym 2026/2027, po zaznaczeniu odpowiedzi twierdzacej -
pojawig sie pola do wpisania danych tej szkoty.
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WAZNE!

Zgodnie z regulaminem, stypendium moze zostac przyznane
uzdolnionym uczniom pobierajgcym w roku szkolnym 2026/2027
nauke w szkotach podstawowych lub ponadpodstawowych dla
mtodziezy na terenie m.st. Warszawy, bez wzgledu na miejsce
zamieszkania, za wybitne osiggniecia w nauce odnotowane

w poprzedzajgcym przyznawanie stypendium roku szkolnym
(2025/2026).
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KROK
CZWARTY

Kryteria merytoryczne

Prosimy o uzasadnienie osiggnie¢ kandydata
odnotowanych w roku szkolnym 2025/2026,
dotyczacych wynikéw w nauce/naukowych.

Kazde uzasadnienie danego kryterium poprzedza pytanie,
czy kandydat odnotowat osiggniecia w tym zakresie.

Po odpowiedzi twierdzacej, pojawiajg sie pola do wpisania
informacji o odnotowanych osiggnieciach.

Nol o w N =
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WAZNE!

Wyboru uczniow rekomendowanych do uzyskania stypendium
dokonuje sie na podstawie uzasadnienia zawartego w tresci wniosku,
dlatego bardzo wazne jest precyzyjne i szczegotowe

przedstawienie profilu osiggnie¢ danego ucznia przez wnioskodawce!
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KROK
PIATY

Kryterium pomocnicze

Prosimy o podanie sredniej ocen kandydata
na koniec roku szkolnego 2025/2026 (nie dotyczy uczniow klas 1-3 SP)

Uwaga: Srednia ocen stanowi kryterium pomocnicze,
uwzgledniane w przypadku, gdy najnizszg liczbe punktow
umozliwiajgcych otrzymanie stypendium uzyskat wiecej niz jeden kandydat.
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KROK
SZOSTY oo s 39

Oswiadczenia

Zgodnie z regulaminem udzielania stypendiow

m.st. Warszawy SAPERE AUSO, wniosek zawiera:

a) oswiadczenie wnioskodawcy, ze dane zawarte we wniosku s3
zgodne z prawdg,

b) zobowigzanie do niezwtocznego ztozenia oswiadczenia o wystgpieniu zmian
majgcych wptyw na tres¢ wniosku, a takze o kazdej zmianie sytuac;ji
kandydata wptywajgcej na przyznanie stypendium.
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KROK
’
S I O D M Y (szésty — w przypadku klas 1-3 SP)

W tym kroku mozliwe jest dodanie zatgcznikow, tj.:

= oswiadczenia o wyrazeniu dobrowolnej zgody na przetwarzanie
danych osobowych — kandydata petnoletniego lub rodzica kandydata
matoletniego.

Oswiadczenie wnioskodawcy o wyrazeniu dobrowolnej zgody na przetwarzanie danych osobowych zawarte

jest na pierwszej stronie elektronicznego wniosku.
Whioskodawca bedacy petnoletnim kandydatem zatacza tu jedno oswiadczenie dot. wizerunku.

o
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WAZNE!

Formularze oswiadczen
o wyrazeniu dobrowolnej zgody na przetwarzanie danych
osobowych znajdziesz w systemie ESAOS, na stronach 1 oraz 7 lub 6

elektronicznego formularza wniosku.
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A teraz czas na rejestracje
whniosku w systemie!
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Kliknij ,,Zarejestruj” w systemie!

Po wypetnieniu wniosku i sprawdzeniu

czy wszystkie dane zostaty w nim uwzglednione,
mozliwa jest rejestracja wniosku w systemie,
poprzez przycisk ,,Zarejestruj”.

Te opcje znajdziesz w podgladzie danego
whniosku, w panelu uzytkownika (prawy gorny rog).
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Zakoncz edycje wniosku!

Po zarejestrowaniu i zaakceptowaniu komunikatu
potwierdzajgcego zamiar rejestracji, zostanie nadany
indywidualny numer wniosku i nie bedzie mozliwy
juz powrot do edycji danego wniosku.

Tym samym, wniosek ma status ,,Zarejestrowany”
w systemie i jest gotowy do ztozenia.
To nie koniec!
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Wypetnienie i zarejestrowanie wniosku
w systemie nie jest rownoznaczne
ze ztozeniem wniosku.
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Pamietaj!

Za terminowe ztozenie wniosku uznaje sie date wptywu
podpisanego wniosku do Urzedu.

Zataczniki:

oswiadczenia o wyrazeniu dobrowolnej zgody na przetwarzanie danych osobowych
- kandydata petnoletniego/opiekuna prawnego kandydata matoletniego (formularze w systemie ESdOS, na str. 7 lub 6).

Informacja o oswiadczeniach wnioskodawcy zawarta jest w elektronicznym formularzu wniosku, na str. 1.
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Termin sktadania wnioskow

Whnioski przyjmowane sg

od 26 czerwca do 31 sierpnia 2026 roku
w godz. 8:00 — 16:00 w formie papierowej
lub catg dobe elektronicznie.
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Jak poprawnie ztozy¢ wniosek
papierowo? —-cz.1z4

Wydrukuj wniosek

Zalecane jest wydrukowanie po rejestracji wniosku
w systemie ESdOS. Na wydruku bedzie wtedy
widoczny numer systemowy wniosku - w nagtowku.
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Jak poprawnie ztozy¢ wniosek
papierowo? —-cz.2z4

Podpisz wydruk

Whniosek wydrukowany musi by¢ podpisany przez
whnioskodawce.
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Jak poprawnie ztozy¢ wniosek
papierowo? —-cz.3z4

Dotacz oswiadczenia

* Prosimy o dotgczenie osSwiadczen o wyrazeniu
dobrowolnej zgody na przetwarzanie danych
osobowych (formularze sg w systemie ESAQOS, str. 7 lub 6.
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Jak poprawnie ztozy¢ wniosek
papierowo? —cz. 4z4

Z2t6z wydruk w siedzibie
Whniosek nalezy dostarczy¢ bezposrednio lub wystac

pocztg na adres:

Biuro Edukacji Urzedu m.st. Warszawy

Aleje Jerozolimskie 44, 00-024 Warszawa

- w zaklejonej kopercie, z dopiskiem ,,Wniosek o stypendium
m.st. Warszawy SAPERE AUSO/nr wniosku...”.
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Jak poprawnie ztozy¢ wniosek
elektronicznie?

Uzyj e-PUAP, ADE albo ESdOS!

Whniosek podpisany przy uzyciu podpisu zaufanego,
kwalifikowanego badz e-dowodem mozna przekazac do
Urzedu m.st. Warszawy poprzez skrzynke e-PUAP, na
adres do doreczen elektronicznych albo zatgczajgc
bezposrednio w systemie ESAOS (na dokumencie
powinien by¢ widoczny e-podpis).
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Whioski przyjmowane s3

od 26 czerwca do 31 sierpnia 2026 roku

w godz. 8:00 — 16:00 w formie papierowe;j
lub catg dobe elektronicznie.

Wazne!
Za terminowe ztozenie wniosku uznaje sie date wptywu
podpisanego wniosku do Urzedu.

Whioski niepodpisane lub niekompletne, ktérych brakéw wnioskodawca nie uzupetnit w wyznaczonym terminie
oraz wnioski niespetniajgce wymogoéw formalnych, ztozone po terminie ich sktadania lub wycofane przez
wnioskodawce pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Ze wzgleddw organizacyjnych, prosimy o sktadanie wnioskdéw w mozliwie szybkim terminie.
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POWODZENIA!

Poradnik opracowany przez Biuro Edukacji Urzedu m.st. Warszawy
Warszawa, maj 2026 rok

stypendia@eduwarszawa.pl
22/ 44 33584
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