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KROK PO KROKU
JAK WYPELNIC WNIOSEK

O STYPENDIUM ARTYSTYCZNE M.ST. WARSZAWY?

lipiec 2025 | Warszawa



Stypendia artystyczne m.st. Warszawy
sktadane sg za pomoca
Elektronicznego Systemu
do Obstugi Stypendiow m.st. Warszawy (ESdOS)
dostepnego na stronie stypendia.um.warszawa.pl
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Rejestracja w systemie (slajd 1)

Panel do ,Rejestracji” pojawi sie po nacisnieciu przycisku , Zaloguj
sie” widocznego w prawym gornym rogu.

@
‘. . STYPENDIAM.ST, WARSZAWY
o’
Stypendia
artystyczne Wigcej

m, st Warszawy




S ——— . ————————————————————————
Rejestracja w systemie (slajd 2)

Podczas rejestracji poprosimy o podanie podstawowych
danych, w tym adresu e-mail, na ktory zostanie wystany
link weryfikacyjny, umozliwiajgcy aktywacje konta.

Uwaga! Przy rejestracji konieczne jest podanie imienia i nazwiska
zgodnych z dokumentem tozsamosci. Prosimy nie wpisywa¢
pseudonimu artystycznego czy nazwiska panienskiego.
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S ——— . ————————————————————————
Rejestracja w systemie (slajd 3)

Po zarejestrowaniu konta, kazdorazowy dostep

do systemu bedzie mozliwy po wpisaniu w panelu
logowania (prawy gorny rog) adresu mailowego (lub
loginu, jesli konto zostato zarejestrowane przed
czerwcem 2023 roku) oraz hasta.
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I ———————————————————
Pamieta;!

Zapoznaj sie uwaznie z Regulaminem przyznawania
stypendiow artystycznych m.st. Warszawy
przyznawanych przez Prezydenta m.st. Warszawy

Informacje i dokumenty znajdziesz na stronie
stypendia.um.warszawa.pl
w zaktadce stypendia ogolnomiejskie.
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2
Przed wypetnhieniem wniosku

1. Jesli jestes debiutantka/debiutantem:

przygotuj dwie rekomendacje od oséb majacych
dokonania w dziedzinie, ktorej dotyczy przedsiewziecie:
od przedstawicieli zwigzku tworczego, instytucji kultury,
organizacji mogacej ocenic przedsiewziecie stypendialne
pod wzgledem merytorycznym, od opiekuna
artystycznego itp.
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I ———————————————————
Przed wypetnieniem wniosku (slajd 1)

Rekomendacje musza byc¢:

® przygotowane na wzorze (do pobrania na stronie stypendidow
artystycznych w systemie ESdOS);

® osobiscie podpisane przez osoby wystawiajgce dokument;

e wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania
whnioskow stypendialnych (liczy sie dzien ztozenia wniosku w systemie).

Pamietaj! Nie bedg akceptowane rekomendacje wystawione wczesniej
niz 6 miesiecy (nalezy wpisac date) przed terminem sktadania wnioskéow
stypendialnych oraz takie, gdzie brakuje podpisu osoby rekomendujace;.
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Przed wypetnieniem wniosku (slajd 2)

2. Jesli jestes tworczynig/tworca z dorobkiem:
przygotuj portfolio lub dokumentacje twérczosci

prezentujgce Twadj dorobek

Np. skany katalogow z wystaw indywidualnych, reprodukc;ji prac,
recenzji, opinii, wybranych utworéw i artykutow. Wielkos¢
poszczegolnego pliku nie moze przekroczy¢ 30 Mb. Warunkiem
uznania wniosku jest mozliwos¢ prawidtowego odczytania
wszystkich zatgczonych plikow za pomocg pakietow biurowych.
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S ——— . ————————————————————————
Przed wypetnieniem wniosku (slajd 3)

3. Jesli wnioskujesz w dziedzinie opieki nad
zabytkami: konieczne jest oswiadczenie, ze
dokumentacja i wyniki przeprowadzonych badan
zostang przekazane do Stotecznego Konserwatora
Zabytkow. Dodatkowo, w razie potrzeby, mozna
wskazac€ inng instytucje do ktdrej zostana
przekazane materiaty.
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Whiosek (slajd 1)

Aby wypetni¢ wniosek o stypendium artystyczne nacisnij przycisk
,Wiecej” w zaktadce ,Stypendia artystyczne m.st. Warszawy”.

Elektroniczny System do Obstugi Stypendiow m.st. Warszawy (ESdOS) to migjsce, w kiorym e adystyczne m.st. Warszawy

dostepna jest stoleczna oferta stypendialna. Platforma umozliwia zapoznanie sie z kryteriami _— %

przyznawania poszczegolnych stypendiow, wypetnienie wniosku o stypendium i sledzenie

procesu jego weryfikacji. Promowanie zdolnych. kreatywnych, aktywnych mieszkancow i

mieszkanek miasta oraz 0sob z nim zwigzanych fo prakiyczna realizacja zalozen Strategii TRVA Wigee] Wigce]
) e . NABOR

#Warszawa2030 — aktywni mieszkancy, przyjazne miejsce, otwarta metropolia.

Stypendia ogélnomiejskie Stypendia dzielnicowe

Zapraszamy do aplikowania i zyczymy powodzenia
Zespot Elektronicznego Systemu do Obstugi Stypendiow
m.st. Warszawy

Warszowa




I ———————————————————
Whiosek (slajd 2)

Nastepnie dokonaj wyboru dziedziny sposréd 8 dziedzin stypendialnych:

Opieka nad zabytkami




WAZNE!
W danym naborze mozna ztozy¢ tylko jeden wniosek.
Prosimy uwaznie wybraé dziedzine i kategorie.

Whiosek (slajd 3)

Wybierz przycisk ,,Utworz wniosek” widoczny przy dziedzinie.

koniec
naboru za

48

dni

Uwaga! Wybranie przycisku ,,Utworz wniosek” powoduje kazdorazowo utworzenie
nowego formularza. Aby kontynuowac prace nad rozpoczetym juz wnioskiem zaloguj sie
do systemu, kliknij w swoje imie i nazwisko w prawym gornym rogu, wybierz ,,Moje

whnioski” i pracuj na rozpoczetym juz wniosku.

[3
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S ——— . ————————————————————————
Whiosek (slajd 4)

Podczas pracy nad wnioskiem zmiany zapisujg sie automatycznie
po przejsciu do nastepnego kroku. Jesli chcesz zachowac dane nie
przechodzgc do nastepnego kroku, kliknij ,Zapisz zmiany”.

Informujemy tez, ze ze wzgleddw bezpieczenstwa danych, system
automatycznie wylogowuje uzytkownika/uzytkowniczke, jesli nie
wykonuje sie zadnej akcji dtuzej niz przez 1 godzine.

Aby zachowac wprowadzone dane, kliknij przycisk ,,Zapisz zmiany”.
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KROK PIERWSZY

WNIOSKU (slajd 1)

Przetwarzanie danych osobowych

Prosimy o zapoznanie sie z klauzulg informacyjng dotyczaca
przetwarzania danych osobowych oraz wyrazenie zgody
na ich przetwarzanie.

Prosimy rowniez o wyrazenie zgody na przetwarzanie takich danych
jak numer telefonu — to umozliwi i utatwi bezposredni kontakt
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BB
KROK PIERWSZY WNIOSKU (slajd 2)

Przetwarzanie danych osobowych
Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych (wymagane)

Oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem si¢ z klauzula informacyjna [futaj] o sposobach przetwarzania danych osobowych. Dane beda przetwarzane na potrzeby rekrutacii | obstugi stypendium artystycznego.

Zgoda na przetwarzanie danych przez Prezydenta m.st. Warszawy w zakresie numeru telefonu

[0 Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Prezydenta m.st. Warszawy moich danych osobowych w zakresie nr telefonu. Udzielam zgody w celu wziecia udziatu w naborze wnioskéw o stypendia artystyczne m.st. Warszawy.
Zgody udzielam na podstawie art. 6 ust. 1 lit a RODO[1], ktory dotyczy przetwarzania danych osobowych na podstawie dobrowolnej zgody

[1]1 ROZFORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych oscbowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

Uwaga! wyrazenie tej zgody nie jest obowigzkowe, jednak jej udzielenie umozliwi nam szybki kontakt w razie potrzeby np. w przypadku otrzymania stypendium

Zgoda na przetwarzanie danych przez Prezydenta m.st. Warszawy w zakresie przechowywania danych w systemie ESdOS

[J] Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Prezydenta m.st. Warszawy moich danych osobowych wprowadzonych do Elektronicznego Systemu do Obstugi Stypendiow (ESAOS). Udzielam zgody w celu przechowywania ww.
danych w Systemie ESdOS | umozliwienia mi wgladu w historie zlozonych przeze mnie wnioskow stypendialnych po zakoficzeniu postepowania naboru wnioskéw o stypendia artystyczne m.st. Warszawy. Zgody udzielam na
podstawie art. 6 ust. 1 lit a RODO[1], ktory dotyczy przetwarzania danych osobowych na podstawie dobrowolnej zgody

[1] ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EURCPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).

Uwaga: brak tej zgody spowoduje automatyczng archiwizacje dokumentéw, co oznaczac¢ bedzie w praktyce brak mozliwosci wgladu do zlozonych w systemie wnioskéw po zakonczeniu danej edyciji
stypendialnej. W przypadku udzielenia zgody dane beda przechowywane w Systemie ESdOS do chwili odwolania ztozonej przez Pana/Pania zgody na ich przechowywanie, nie dluzej jednak niz 5 lat od
momentu zakerczenia danej edycji stypendialnej.
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BB
KROK DRUGI

WNIOSKU (slajd 1)

Informacje podstawowe

Prosimy o podanie wszystkich niezbednych danych osobowych.
Dzieki podaniu numeru telefonu bedziemy mogli szybko skontaktowac sie z osoba
sktadajgcg wniosek, np. przed ogtoszeniem wynikéw naboru.

Tutaj tez dokonywany jest wybor kategorii.
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KROK DRUGI WNIOSKU (slajd 2)

Dane kandydata/kandydatki

Imie, ktérego uiywasz / nazwisko, ktérego uiywasz (jesli dotyczy)

8_thﬂ] mozna wpisad uywane imig, nazwiske, nazwiske paniefiskie lub pseudonim artystyczny:

Imie (zgodnie z dokumentem toisamosci) [wymagane)

Nazwisko (zgodnie z dokumentem tozsamosci) (wymsgsne)

2.pl przed zarejestrowaniem wniosku stypendiainego, abysmy mogli je zmoc

W tych polach musza sie znajdowac imig i nazwisko zgodne z dokumentem tozsamesci. Jedli podczas rejestracii zostaty wpisane inne dane, to prosimy o kontakt na adres:

Adres e-mail

Hr telefonu

@ To pole nie jest obowiazkowe, ale uprzejmie prosimy o jego wypeinienie. Utatwi to nam prace oraz pozwel na niezwioczne przekazywanie informacji dotyczacych naboru
et redzens s Dzieki podaniu numeru
telefonu bedziemy mogli szybko
skontaktowac sie z osobg
Adres korespondencyjny kandydata/kandydatki sktad ajélca whiose k, W razie gdyby
o e byta taka koniecznos¢ przed
e ogtoszeniem wynikow.

[:] Prosimy o wpisanie daty urodzenia w formacie rrrr-mm-dd.

Wojewodztwo [wymagans)

— Nie wybrano —

Warszowa




O
KROK DRUGI WNIOSKU (slajd 3)

Kategoria

Kategoria (wymagane)

© Debiut

O Twarczosé z dorobkiem

T

Prosimy o wybdr odpowiedniej kategorii. W przypadku:
- 0s6b debiutujgcych — konieczne bedzie dotgczenie dwdch
rekomendacji projektu,
- 0s6b z dorobkiem twdrczym — konieczne bedzie dotgczenie
portfolio w dalszej cze$ci wniosku.

[3
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KROK TRZECI
WNIOSKU (slajd 1)

Opis przedsiewziecia stypendialnego

Nalezy przedstawic¢ opis przedsiewziecia stypendialnego, udzielajgc odpowiedzi

w poszczegdlnych polach wniosku.




O
KROK TRZECI WNIOSKU (slajd 2)

Przetwarzanie Informacje Opis Wyksztatcenie Rekomendacje Oswiadczenia
danych podstawowe przedsigwzigcia i dorobek
osobowych stypendialnego tworczy

Opis przedsiewziecia stypendialnego
@ Informacje podane na tej stronie beda podlegaly ocenie merytorycznej

Tytulinazwa przedsiewziecia (wymagane)

Skrocony opis przedsiewziecia (wymagane)

Szczegblowy opis przedsiewziecia, w tym cel realizacji zadania (wymagane)
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BB
KROK TRZECI WNIOSKU (slajd 3)

Srodki i metody realizacji przedsiewziecia (wymagane)

(i ] Prosimy okresli¢ w jaki sposob bedzie realizowany zatozony cel, czyli jaka technika bedzie uzyta przy tworzeniu dziela (np. w przypadku sztuk wizualnych) lub jakg prace nalezy wykonac, aby
powstata ksiazka (np. zbieranie materiatow do napisania tekstu literackiego), na czym bedzie polegata praca (w przypadku projektu tanecznego) itp.

Przewidywany rezultat realizacji przedsiewziecia wymagane)

Y

ow tym polu nalezy wpisac dokiadnie to co zostanie zrealizowane w czasie trwania stypendium (nie po jego zakoriczeniu). Rezultat, czyli konkretny efekt pracy stypendialnej, trzeba bedzie przedstawic¢
w sprawozdaniu koricowym, ktére zostanie przekazane Komisji stypendialnej do oceny.
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BB
KROK TRZECI WNIOSKU (slajd 4)

Przewidywany rezultat realizacji przedsiewzigcia {wymagans)

@ W tym polu nalezy wpisac dokiadnie to co zostanie zrealizowane w czasie trwania stypendium (nie po jego zakofnczeniu). Rezultat, czyli konkretny efekt pracy stypendialnej, trzeba bedzie przedstawic w sprawozdaniu koicowym,

Stan badan i stopien zaangazowania w realizacje przedsiewziecia (wymaganz)

To oswiadczenie pojawia sie tylko
w przypadku wnioskow z dziedziny
»,Opieka nad zabytkami”.

Ogéwiadczenie o przekazaniu materiatdw do Biura Stotecznego Konserwatora Zabytkow (wymagans)
| O&wiadczam, Ze przekaZze dokumentacje i wyniki przeprowadzenych badan do Biura Stolecznego Konserwatora Zabytkdw.

Nazwa instytucji, do ktorej przekazana zostanie dokumentacja i wyniki przeprowadzonych badan (jesli dotyczy)
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KROK TRZECI WNIOSKU (slajd 5)

Whnioskowany okres przyznawania stypendium

Podaj wnioskowany okres przyznawania stypendium (wymagane)

O | pélrocze (styczen - czerwiec)

O |l patrocze (lipiec - grudzien)

O rok (styczer - grudzier)
Aby dodaé kolejne dziatanie,

Harmonogram realizacji projektu prosimy nacisnac plusik.

(i ] Prosimy o przedstawienie etapow realizacji przedsiewziecia, uwzgledniajac:

a) rozpoczecie realizacji projektu (miesigc, rok),

b) zakladany przebieg realizacji projektu (harmonogram projektu),

c) zakoniczenie realizacji projektu (miesigc, rok).

Waznel Harmonogram powinien by¢ dobrze okreslony i odpowiadac zakresowi projektu opisanemu we wniosku.

Data rozpoczecia (wymagane) Data zakonczenia (wymagane) Dziatanie (wymagane) Akcje

Prosimy sie upewnic, ze podany
zakres dat jest zgodny
z Regulaminem przyznawania
stypendium. %
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KROK CZWARTY
WNIOSKU (slajd 1)

Informacje szczegétowe: wyksztatcenie
i dorobek twdrczy

Prosimy o podanie szczegotdéw dotyczacych osiggnied artystycznych.
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KROK CZWARTY WNIOSKU (slajd 2)

Przetwarzanie Informacje Opis Wyksztalcenie Rekomendacje Oswiadczenia Jesli chcesz podac swoje
danych podstawowe przedsiewzigcia i dorobek . . .z
asobowych stypendialnego twérezy wyksztatcenie, nalezy wyrazic¢
na to zgode.
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych w zakresie wyksztatcenia
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie wyksztatcenia (wymagane)
-- Nie wybrano -- v
Stypendium artystyczne m.st. Warszawy
Czy otrzymata Pani/otrzymat Pan dotychczas stypendium artystyczne m.st. Warszawy? (wymagane)
-- Nie wybrano -- v
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KROK CZWARTY WNIOSKLUI (slaid 3)

Przetwarzanie Informacje Opis Wyksztatcenie Rekomendacje Oswiadczenia
danych podstawowe przedsiewzigcia i dorobek
osobowych stypendialnego tworczy

Wyksztatcenie

@ Mozna wybraé wiecej niz jedna uczelnie Klikajac na przycisk "+
[+ I -]
Po wybraniu poziomu
Poziom wyksztalcenia (wymagane) Wykszta’fcenia pojaWi SIQ
O srednie mozliwos$¢ wyboru szkoty/uczelni.
O wyzsze
O wyzsze niepeine

O w trakcie studiéw

Stypendium artystyczne m.st. Warszawy

Czy otrzymata Pani/otrzymat Pan dotychczas stypendium artystyczne m.st. Warszawy? (wymagane)

-- Nie wybrano -- Zakoriczenie sesji nastgpi za: 00
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KROK CZWARTY WNIOSKU (slajd 4)

Dorobek twdrczy

iyciorys artystyczny wnioskodawczyniiwnioskodawcy (wymsgane)

Aby dodaé nastepny dokument,

prosimy nacisngé plusik. Pojawi sie “
wtedy nowe pole umozliwiajgce  fanesiwmiosek o pote povinno zavieraé napuyzes 1500 znaké.

dotfaczenie kolejnych plikdw.

Portfolio lub dokumentacja tworczosci

¢ portfolio lub dokumentacje tworczosci, prezentujace dorobek wnioskodawcy — np. katalogi z wystaw indywidualnych, reprodukcje prac. recenzje, opinie, wybrane utwory i arfykuly, nagrania z koncertow czy wystepow, itp. Wielkosé plikow

nie¥fioze przekroczyé 30 Mb

ele Wazne! Prosimy nie zamieszczaé linkdw do drive’a

Nazwa dokumentu wmagane) czy wetransfera, tylko takie, ktére mozna obejrzec

bezposrednio na stronie. W przypadku nagran video,

Opis filmow i spektakli prosimy o zatgczanie linkédw do
catosci nagrania np. na YouTube (a nie tylko do
traileréw), tak aby komisja mogta sie zapoznac z

catym materiatem. W przypadku debiutéw w
Zatacznik lub link (nymsgans) dziedzinie literatury prosimy o zatgczanie probek
€ Jesii dokument przekracza 30 Mb, futaj mozna podac link do ogéincdostepne] strony te kStu '
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KROK PIATY . Krok ten jest obowiazkowy
WNIOSKU (slajd1) | "7

Rekomendacje

Tutaj nalezy zamiesci¢ dwie podpisane odrecznie (skan) lub elektronicznie
rekomendacje przedsiewziecia stypendialnego od oséb majgcych
dokonania w dziedzinie, ktdrej dotyczy przedsiewziecie: przedstawicieli
zwigzku tworczego, instytucji kultury, organizacji mogacej ocenié
przedsiewziecie stypendialne pod wzgledem merytorycznym lub opiekuna
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BB
KROK PIATY WNIOSKU (slajd 2)

Rekomendacje powinny by¢ przygotowany na wzorze, ktéry mozesz pobra¢ tutaj.
© T strona jest obowiazkowa dia 056 skladafaeych wiosck w kalegori "debiut Wazne! Na ocene formalng bedzie
miata wptyw mozliwosé
odczytania zamieszczonych
plikéw.

Rekomendacja |

o 9o

Imie i nazwisko osoby rekomendujacej

Tytut naukowy, stanowisko, petniona funkcja

Skan rekomendacji

| Przegladaj... | Nie wybrano pliku. TU mOZESZ dOdaé k||ka StrOh.

@ Tutaj dotacz skan podpisanej rekomendacii (plik PDF lub JPG).

Tutaj pojawi si¢ widz et do wgrywania plikow j

Tlumaczenie (jesli dotyczy)
| Przegladaj... | Nie wybrano pliku.

@ W przypadku otrzymania rekomendacji w innym jezyku tutaj prosimy o zamieszczenie tumaczenia na jezyk polski (moze byé robocze, nie jest wymagane tumaczenie przysiegie).

jizor

[ Poswiadczam zgodnos¢ przediozonego skanu rekomendaciji z oryginatem
Zakonczenie sesji nastapi za: 00:59:

Warszowa




2
Wazne w kroku pigtym

Rekomendacje muszg byc¢:

e przygotowane na wzorze znajdujgcym sie w systemie ESAOS;

e podpisane przez osoby wystawiajgce dokument;

e dotgczone w formacie dopuszczonym przez system (na ocene
formalng bedzie miata wptyw mozliwos¢ prawidtowego
odczytania zamieszczonych plikow).

Osoba skfadajgca wniosek o stypendium ma obowigzek
poswiadczy¢ w systemie zgodnos¢ rekomendacji z oryginatem.
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LRSI
Wazne w kroku pigtym - pamietaj!

Nie bedg akceptowane rekomendacje wystawione
wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania
whnioskow stypendialnych (liczy sie dzien ztozenia
wniosku w systemie) oraz takie, w ktorych brakuje
poszczegolnych elementdéw znajdujacych sie we wzorze
czy podpisu osoby rekomendujace;.
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KROK SZOSTY
WNIOSKU (slajd 1)

Oswiadczenia

Nalezy potwierdzi¢, ze dane zawarte we wniosku sg prawdziwe, zgodne

z dokumentem tozsamosci oraz ze osoba sktadajgca nie pozostaje w stosunku
pracy z urzedem m.st. Warszawy, a takze w momencie sktadania wniosku nie
otrzymuje sie sSrodkéw finansowych na realizacje projektu stypendialnego

z innego zrodta (np. inne stypendium, z tytutu umowy wydawniczej, zamodwienie
dzieta przez instytucje, festiwal itp.). AbySmy mogli opublikowac liste osdb, ktore
otrzymaty stypendium, potrzebne jest tez wyrazenie zgody na opublikowanie
imienia i nazwiska na stronach miejskich.
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KROK SZOSTY WNIOSKU (slajd 2)

Oswiadczenia

Dane we wniosku (wymagane)
Oswiadczam, ze dane podane we wniosku sg prawdziwe
Zgodnosc¢ danych z dokumentem tozsamosci (wymagane)

0Oswiadczam, ze podane przeze mnie dane (imie | nazwisko) sg zgodne 7 moim dokumentem tozsamosci. Podanie niepoprawnych danych uniemozliwi ztozenie wniosku (podpisanie elektroniczne
dokumentu). Jesl podczas rejestracji zostaty wpisane inne dane, to prosimy o kontakt na adres: esdospomoc@centrumjp2.pl przed zarejestrowaniem wniosku stypendialnego, abysmy mogli je
zmodyfikowaé.

© Prosimy sig upewni¢ czy przy rejestracji wpisata Pani/wpisat Pan swoje dane (imie | nazwisko) poprawnie.

Oswiadczenie o niepozostawaniu w stosunku pracy z Urzedem m.st. Warszawy (wymagane)
Oswiadczam, ze nie pozostaje w stosunku pracy z Urzedem m.st. Warszawy

Oswiadczenie o finansowaniu (wymagane)

0Oswiadczam, ze w momencie skfadania wniosku nie otrzymuje oraz nie mam wiedzy o otrzymaniu srodkow finansowych na realizacje projektu stypendialnego, w tym samym zakresie, o ktdry
wnioskuje, z innego zrodta (np. inne stypendium, z tytutu umowy wydawnicze], zamowienie dzieta przez instytucje, festiwal itp.)

Zgoda na opublikowanie danych osobowych w zakresie imienia i nazwiska na stronach internetowych m.st. Warszawy

Wyrazam zgode na zamieszczeniw mojego imienia i nazwiska w ogtoszeniu zawierajacym liste osob, ktdrym przyznano stypendia, publikowanym na stronach internetowych m st Warszawy

(i ] Zgoda ta jest potrzebna do opublikowania listy oséb, ktdrym przyznano stypendium
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KROK SZOSTY WNIOSKU (slajd 3)

@ s g o ek o i e
N

Przed rejestracjg wniosku w systemie,
przejrzyj, czy wszystkie pola sg poprawnie
wypetnione. Pamietaj, rejestracja wniosku

w systemie nie oznacza, ze wniosek jest
ztozony.
Czytaj instrukcje dalej!

Przetwarzanie danych osobowych

'y w zakresie numeru telefonu

Zgoda na przetwarzanie danych przez Prezydenta m.st. Warszawy w zakresie przechowywania danych w systemie ESdOS
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UWAGA!

Rejestracja wniosku nie oznacza
ztozenia wniosku w systemie.

Dopiero po podpisaniu wniosku elektronicznie (podpisem zaufanym lub
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) i zamieszczeniu go w
systemie (najpdzniej do 15 wrzesnia do godz. 12:00)
wniosek uznaje sie za prawidtowo ztozony.
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Rejestracja wniosku

Po wypetnieniu wniosku i sprawdzeniu, czy wszystkie dane zostaty
w nim uwzglednione oraz wszystkie zatgczniki dodane, mozna
zarejestrowac wniosek w systemie. Aby to zrobi¢ nacisnij przycisk
,Zarejestruj wniosek”.

Pamietaj! Po wcisnieciu przycisku , Zarejestruj wniosek” nie bedzie juz
mozliwosci edytowania wniosku. Po zarejestrowaniu i zaakceptowaniu
komunikatu potwierdzajgcego zamiar rejestracji, zostanie nadany
indywidualny numer wniosku i nie bedzie mozliwy juz powrét do
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KROK SZOSTY WNIOSKU

Zarejestrowanie wniosku oznacza zakonczenie jego edycji.
Czy na pewno chcesz zarejestrowac wniosek?

UWAGA! Rejestracja wniosku w systemie nie oznacza ztozenia wniosku.
Postepuj zgodnie z instrukcjami na nastepne] stronie.

UWAGA! Rejestracja wniosku nie oznacza ztozenia

whniosku w systemie. Dopiero po zamieszczeniu

w systemie podpisanego elektronicznie wniosku
(najpdzniej do 15 wrzes$nia do godz. 12:00)
whniosek uznaje sie za prawidtowo ztozony.
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Sktadanie wniosku — trzy ostatnie kroki: krok 1

Pobierz wniosek

Nie jest wymagane podpisanie i ztozenie wniosku od
razu po jego rejestracji. Mozliwosc¢ ztozenia wniosku
bedzie rowniez dostepna po zalogowaniu sie na konto
w zaktadce ,,Moje wnioski” (w prawym goérnym rogu
po nacisnieciu na imie i nazwisko) i kliknieciu w szary
kwadrat ze strzatkg przy wtasciwym wniosku z listy.
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SKtADANIE WNIOSKU

UWAGA! To juz ostatnie 3 kroki.

Aby zhozyé wniosek nalezy go teraz pobra¢, podpisac elekirenicznie, a nastepnie zataczye podpisany wniosek w systemie.

Krok 1. Pobierz wniosek I

Kliknij tutaj, by pobraé
Krok 2. Podpisz wniosek korzystajac z jednego z ponizszych sposcbow: Wn | OSEk
+ podpisem zaufanym przy uzyciu Frofils Zaufanego®,

+ kwalfikowanym podpisem elektronicznym,
+ e-dowodu
* Szezegdtowa instrukcja jak to zrobié przy uzyciu Profilu Zaufanego.

- Kiknij w fink odnoszacy do Profilu Zaufanego powyzej
- w polu ,Odpowiedz na kika prostych pytan” | po Kiknigciu ,start” | pojawieniu sig ,Wskaz jedn z opciF wybierz punkt drugi, czyl:

-Chcesz elektronicznie podpisaé (lub sprawdzic) dokument PDF w formacie dedykowanym dia dekumentow PDF. Jesli otworzysz tak podpisany dokument PDF, zobaczysz ziozony w nim elektroniczny podpis (lub podpisy)”;

- postepu] zgodnie z dalszymi krokami na stronie Profilu Zaufansgo;

- podpisz wniosek podpisem zaufanym,

- pobierz podpisany whibsek. Waine - nie zmieniaj nazwy pliku wnioskut;

- wr6é do systemu i zamies¢ wniosek w polu , Tutaj zatacz podpisany whiosek”.

Uwaga - imig i nazwisko w podpisie elektronicznym musi byé takie samo jak imie i nazwisko podane przy rejestracji konta.

Krok 3. Zalacz wniosek podpisany elektronicznie

UWIAGA! W polu ponizej mozna zataczaé wylacznie wniosek z podpisem
Nie jest wymagane podpisanie | ziozenie wniosku od razu po jego rejestraci Mozliwos¢ ziozenia whiosku bedzie dostspna po zalogowsaniu sig na konto w zakiades ,Moje wrioski” po Kiknigciu w szary kwadrat ze strzaka pray whagciwym whiosku z listy.

Pamigtaj! Liczy sig data zalaczenia wniosku w systemie (do 15 wrzesnia 2025 r. do godz. 12:00).

Tuta] zatgcz wniosek z podpisem elektronicznym:

Preciagnij pliki tutaj lub dodaj z urzadzenia
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Sktadanie wniosku — trzy ostatnie kroki: krok 2

2

Podpisz wniosek

Podpisz pobrany pdf podpisem zaufanym,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub e-
dowodem.

Uwaga! Brak podpisu na wniosku uniemozliwi
zatgczenie dokumentu w systemie.
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Sktadanie wniosku — trzy ostatnie kroki: krok 3

Zamies¢ podpisany elektronicznie

pdf w polu , Tutaj zatagcz wniosek z

podpisem elektronicznym”.




BB
SKtADANIE WNIOSKU

UWAGA! To juz ostatnie 3 kroki.

Aby ziozy¢ wniosek nalezy oo teraz pobrac, podpisac elekironicznie, a nastepnie zaaczyé podpisany wniosek w systemie

Krok 1. Pobierz wniosek

Krek 2. Podpisz wni ker jac z jednego z poniz sposobow:

= podpisem zaufanym przy uzyciu Profiu Zaufanego®,
» kwealifikowanym podpisem elektronicznym,
- e-dowodu

*Szezegblowa instrukcia jak to Zrobi€ przy uzyciu Frofiu Zaufanego:

- kiikni w link odnoszacy do Profiu Zaufanego powyzej;
- w polu Odpowiedz na kika prostych pytan® i po kliknigciu ,start” | pojawieniu sig .Wskaz jedna z opeji wybierz punkt drugi, czyli

.Cheesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzic) dokument PDF w formacie dedykowanym dla dokumentdw PDF. Jeli otworzysz tak podpisany dokument PDF, zobaczysz zioZony w nim elektroniczny podpis (lub podpisy)’;

- postepuj zgodnie z dalszymi krokami na stronie Profilu Zaufanego;

oanis sk oo cautamy Tu umies¢ podpisany

- pobierz podpisany wniosek. Waine - nie zmieniaj nazwy pliku wniosku';

- wrét do systemu i zamieé wniosek w polu , Tutaj zatacz podpisany wniosek”. e I e kt ron | czZn | e wn | ose k.

Uwaga - imig | nazwisko w podpisie elektronicznym musi by¢ takie samo jak imig i nazwisko podane przy rejestracii konta.

Krok 3. Zalacz wniosek pedpisany elektronicznie

UWAGA! W polu ponizej mozna zalaczat wylacznie wniosek z i !
Nie jest wymagane podpisanie i ziozenie wniosku od razu po jego rejestracii. Mozliwosé ziozenia wiiosku bedzie dostepna po zalogowaniu sig na konto w zakiadce Moje wiioski” po Kiknigeiu w szary kwadrat ze strzalka przy whadciwym wnios

Pamietaj! Liczy si¢ data zalaczenia wniosku w systemie (do 15 wrzesnia 2025 r. do godz. 12:00).

Tutaj zatacz wniosek z podpisem elektronicznym:

Przeciagnij pliki tutaj lub dedaj z urzadzenia
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O
Pamietaj!

Liczy sie data zatgczenia podpisanego wniosku w systemie
(do 15 wrzesnia 2025 r. do godz. 12:00)

W przypadku pytan badz watpliwosci prosimy o kontakt
w dni powszednie w godzinach 9:00-15:00
pod nr telefonu: +48 22 44 30 372 oraz +48 22 44 30 327
lub za posrednictwem poczty elektroniczne;j
stypendia_artystyczne@um.warszawa.pl

13

Warszowa



&

Warszawa

Powodzenia!

Poradnik opracowany przez
Biuro Kultury Urzedu m.st. Warszawy
Warszawa, lipiec 2025 r.



